
         
 

« GERER UNE ASSOCIATION » : 
 

STAGE DE FORMATION A DISTANCE 
Sur les Sites Pyramides de Foix, Decazeville, Millau, Auch, Cahors, Figeac,  
Vic-en-Bigorre, Albi, Castres, Montauban, Valence d’Agen, Saint-Gaudens, 

Colomiers et Labège. 
130 heures entre le 31 janvier et le 6 avril 2012 

 
 
Dans le cadre du dispositif de formation de la Région Midi-Pyrénées,  
le CLAP Midi-Pyrénées organise une formation de 130 H à distance.  
 
Objectifs :  
 
Les obligations des associations évoluent et se multiplient en même temps que ce 
secteur d'activité occupe une place économique et un nombre de salariés de plus en 
plus important. Les dirigeants rencontrent fréquemment des difficultés dans la 
gestion de l'organisme ou le fonctionnement des activités. 
Nombreux sont les organismes qui, malgré leur pertinence et la réponse qu'ils 
apportent à des besoins d'utilité sociale non couverts, sont confrontés à ces 
difficultés au point de mettre en péril leur projet, voire l'association. 
 
Les objectifs visés à travers cette action de formation sont d'aider notamment les 
structures à résoudre leurs difficultés en matière d'organisation et de gestion, et de 
favoriser la pérennisation des emplois. 
 
Contenu :  
 

Module 1 : (18H00) 
- Organisation et fonctionnement interne (Loi 1901, statuts, A.G., C.A., 

responsabilités de l'association et des dirigeants, assurances)  
 
Module 2 : (28 heures) 
- Montage et évaluation de projets (contenu du projet, activités, financement, 

communication, évaluation…) 
 
Module 3 : (28 heures) 
- Obligations d'employeur et gestion du personnel  
 
Module 4 : (56 heures) 
- Gestion comptable, budgétaire et fiscale (gestion de l'association et des 

activités, budgets, comptes de résultat et bilans financiers, obligations 
fiscales) 



Méthode pédagogique :  
o Apports théoriques,  
o Exercices en petits groupes,  
o Etudes de cas avec échanges d'expériences,  
o Présentation d'outils simples et concrets, rapidement opérationnels et 

aisément transférables 
o Document support,  
o Synthèse du sujet traité pour chacun des modules. 

 
Pré-requis :  

o 1ère expérience de responsabilité en tant que bénévole ou salarié dans 
une association 

o Disponibilité pour suivre l'intégralité de la formation (concentrée sur 3 
mois, avec un rythme de  2,5 jours par semaine en moyenne) 

o Bonne aisance en informatique : Word, Internet, messagerie… 
 

Public :  Bénévoles ou salariés d'associations qui emploient du personnel 
 
Effectif :   25 participants 
 
Durée :  130 heures 
 
Lieu :  Sites Pyramides  de Foix, Decazeville, Millau, Auch, Cahors, Figeac,  

Vic-en-Bigorre, Albi, Castres, Montauban, Valence d’Agen,  
Saint-Gaudens, Labège et Colomiers 

 

Prix :   Gratuit  (Prise en charge par la Région Midi-Pyrénées) 
 
Dates :    31 janvier au 6 avril 2012 : 

4 regroupements d’une journée à Toulouse 
Des séances de formations à distance sur les sites pyramide  
Des séances de formation à distance sur le lieu de travail (ou au 
domicile) du participant 
Entre les séances, des exercices à réaliser 

 

LA FORMATION ÉTANT INTENSIVE, 
ELLE NÉCESSITE UNE GRANDE DISPONIBILITÉ SUR LA PÉRIODE. 

 
MODALITES D’INSCRIPTIONS :  
Pour vous inscrire, vous devez retirez un dossier de candidature auprès de l'antenne 
Pyramide la plus proche de chez vous, avant le 12 janvier . 
N'hésitez pas à contacter Sophie Chevalier pour en savoir plus, en appelant le CLAP  
au 05 62 27 50 48 
 

La formation étant limitée à 25 participants, les candidatures seront retenues le cas 
échéant en fonction de plusieurs critères : disponibilité du participant, motivations, 
ordre d’arrivée de la candidature. 
 

Pour connaître le programme et le planning détaillé s :  
 

Consultez le site du CLAP www.clapmp.com à la rubrique Formation  
Ou contactez-nous par téléphone. : 05 62 27 50 48  ou par mail : clap@clapmp.com 


